INFORMACJA O URZEDZIE MIEJSKIM W KOLACZYCACH
W JEZYKU LtATWYM DO CZYTANIA - ETR

Urzad Miejski w Kotaczycach jest jednostkg organizacyjng Gminy
Kotaczyce przy pomocy ktorej Burmistrz realizuje: gminne zadania
publiczne, zadania z zakresu administracji rzgdowej wynikajgce z ustaw
oraz porozumien zawartych z innymi jednostkami administraciji
publicznej, a takze umdw z innymi podmiotami.

Urzad Miejski w Kotaczycach zwany dalej urzedem miesci sie w
dwoch budynkach. Budynki urzedu sg zlokalizowane przy ulicy Rynek 1
oraz ulicy Burmistrza Wiejowskiego 1. Wejscia gtbwne do budynkow
Urzedu Miejskiego w Kotaczycach znajdujg sie od strony drogi krajowe;j
nr 73. Wejscia nie sg dostosowane do potrzeb osob niepetnosprawnych.

Rysunek 1 Zdjecie Budynku pierwszego przy ulicy Rynek 1

Wejscie gtdwne do
budynku pierwszego




W tym budynku pracuje Burmistrz Kotaczyc Stanistaw

Zygtowicz, ktory kieruje urzedem. Burmistrzowi w pracy
pomaga Zastepca Burmistrza Adam Kmiecik Sekretarz
Gminy Marta Liber oraz Skarbnik Gminy Beata Bajorek.

W tym samym budynku, zaraz za drzwiami gtéwnymi
znajduje sie KASA. Mozesz dokonaé optaty miedzy
innymi za podatek i Smieci oraz optaty skarbowe.

Rysunek 2 Zdjecie
Burmistrza Kotaczyc

Rysunek 3 Zdjecie Budynku drugiego

przy ulicy Burmistrza Wiejowskiego 1 Wejécie gtéwne do

budynku drugiego

Czym zajmuje sie Urzad?

e zajmuje sie gospodarkg odpadami na terenie gminy,
e zajmuje sie sprawami z zakresu podatkéw i optat lokalnych,
e w Urzedzie Stanu Cywilnego wezmiesz $lub, zgtosisz narodzenie

dziecka, Smierc bliskiej osoby oraz otrzymasz akty stanu cywilnego
z tym zwigzane,



e w ewidencji ludnosci wyrobisz dowdd osobisty, zgtosisz
wymeldowanie, zameldowanie oraz dopiszesz sie do rejestru
wyborcow,

e W urzedzie mozesz zarejestrowac, wyrejestrowac lub zawiesic
dziatalnos¢ gospodarczg oraz uzyskacC zezwolenie na sprzedaz
alkoholu,

e urzad zajmuje sie zadaniami z ochrony srodowiska na terenie
gminy - mozesz uzyskac¢ u nas miedzy innymi zgode na wycinke
drzew,

e zajmuje sie sprawami zwigzanymi z nieruchomosciami w tym
wnioskami o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, podziatami dziatki, numeracjg
porzgdkowa,

e zajmuje sie edukacjg na terenie gminy.

Ponadto urzad:

e wspotpracuje z organizacjami pozarzgdowymi,

e zajmuje sie budzetem gminy,

e Dbuduje i naprawia drogi gminne,

e zajmuje sie utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie gminy
oraz sprawami zwigzanymi z opiekg nad bezdomnymi zwierzetami.

W jakich godzinach pracuje urzad ?

w poniedziatek, srode i czwartek — od 7.30 do 15.30
we wtorek — od 7.30 do 16.00

w pigtek — od 7.30 do 15.00

zadzwon na ktorys z podanych numeréw:
13 44 602 21 lub 13 44 602 49

hll Jesli chcesz sie z nami skontaktowac telefonicznie,

Rysunek 4
symbol telefonu

Zeby zatatwié sprawy w urzedzie mozesz:



napisac pismo i wystac je tradycyjnie pocztg na adres:

Urzad Miejski w Kotaczycach

ul. Rynek 1, 38-213 Kotaczyce Rysunek 5
Symbol listu

Jesli korzystasz z Internetu mozesz tez wystaé

widomos$¢ e-mail na adres: sekretariat@kolaczyce.itl.pl

Rysunek 6
Symbol e-mail
llMal,pall

Masz mozliwos¢ wystac pismo za pomoca a(GrelVialed 2.
Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie e-PUAP
www.epuap.gov.pl

Rysunek 7 Symbol
e-puap

ePUAP to skrét nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracii
Publicznej. W tym celu trzeba mie¢ swoje konto w ePUAP

—lﬁ Wyslij pismo faxem na numer 13 44 602 58

—
oo
oo

Rysunek 8 Symbol faksu

Przynies¢ pismo do sekretariatu:
Sekretariat to biuro, w ktébrym mozna zostawic¢ pisma, podania i
dokumenty.


mailto:sekretariat@kolaczyce.itl.pl
http://www.epuap.gov.pl/
http://www.epuap.gov.pl/

R5ysunek 9 Sekretariat

Jak trafi¢ do sekretariatu?

"Bl SEKRETARIAT
BURMISTRZ

. SKARBNIK
KSIEGOWOS®
PODATKI |

Rysunek 10 Dzwonki

Nalezy udac sie do wejscia gtbwnego budynku
pierwszego. Zaraz za drzwiami zamontowane
sg dzwonki. Nacisnij wybrany przycisk i chwilke
poczekaj. Sekretarka zejdzie do Ciebie na dét.
Jezeli potrzebujesz spotkaé sie z Burmistrzem -
Sekretarka Cie do niego zaprowadzi.

Do sekretariatu dostaniesz sie wchodzgc po
schodach na pierwsze pietro.

Po wejsciu na pierwsze pietro kieruj sie do
drzwi oznaczonych numerami 4, 4a, 4b.



Rysunek 11 Schody

K

To sg drzwi do sekretariatu w
ktérym mozesz zatatwi¢
sprawe

Rysunek 12 Drzwi do sekretariatu

Jezeli poruszasz sie na wozku inwalidzkim, niestety nie ma
mozliwosci bys dostat sie na pietro. W takim przypadku Sekretarka
zapyta jakg sprawe chcesz zatatwi¢ w urzedzie i przyprowadzi do
Ciebie pracownika, ktory udzieli Ci niezbednej pomocy. Osoby na
wozkach inwalidzkich proszone sg o
kierowanie sie zawsze do budynku

ThLx pierwszego.
KOORDYNATOR Mozesz rowniez wczesniej
DS. skontaktowac sie z Koordynatorem do
Rysunek 13 Logo dostepnosci spraw dostgpnosci w urzedzie pod

numerem telefonu 13 44 605 94.



Koordynatorem jest Katarzyna Lisowska.

Rysunek 14 Wozek inwalidzki

Takie same dzwonki sg w drugim budynku.

Rysunek 15 Dzwonki
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ODPADY
Straz, Dziatalno$é
Gospodarcza

INWESTYCIE, DROGI, PIECE
OCHRONA SRODOWISKA
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W tym budynku parter zajmuje Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej, a na drugim pietrze miesci sie Urzad Stanu Cywilnego.



Na drugim pietrze jest takze Biuro Rady. Przewodniczacy Rady
Miejskiej dyzuruje w pierwszy i trzeci wtorek miesigca.

DYZURY PRZEWODNICZACEGO
| WICEPRZEWODNICZACYCH
RADY MIEJSKIEJ W KOLACZYCACH

PELNIONE SAW: -
1i Il WTOREK KAZDEGO MIESIACA

| WTOREK W GODZ. OD 10.00 DO
Il WTOREK W GODZ. OD 13.00

Rysunek 16 Informacja o dyzurach biura rady

Jesli przyjedziesz do nas samochodem, mozesz zaparkowac na
rynku lub na publicznym parkingu przy kosciele w odlegtosci okoto
100 metréw od urzedu. Tam rowniez znajduje sie miejsce dla osob
niepetnosprawnych.



Miejsce dla
niepetnosprawnych

Rysunek 17 Parking publiczny

Kierunek do
urzedu

.

Urzad Miejski
w Kotaczycach

Rysunek 18 Zdjecie Rynku w Kofaczycach



Zapraszamy! Jestesmy do Twojej dyspozyc;ji!

Logo tekstu tatwego do czytania i rozumienia: gtowa
nad otwartg ksigzkg i podniesiony w gore kciuk w
gescie OK




