
INFORMACJA O URZĘDZIE MIEJSKIM W KOŁACZYCACH 
W JĘZYKU ŁATWYM DO CZYTANIA – ETR 

 Urząd Miejski w Kołaczycach jest jednostką organizacyjną Gminy 
Kołaczyce przy pomocy której Burmistrz realizuje: gminne zadania 
publiczne, zadania z zakresu administracji rządowej wynikające z ustaw 
oraz porozumień zawartych z innymi jednostkami administracji 
publicznej, a także umów z innymi podmiotami. 

 Urząd Miejski w Kołaczycach zwany dalej urzędem mieści się w 
dwóch budynkach. Budynki urzędu są zlokalizowane przy ulicy Rynek 1 
oraz ulicy Burmistrza Wiejowskiego 1. Wejścia główne do budynków 
Urzędu Miejskiego w Kołaczycach znajdują się od strony drogi krajowej 
nr 73. Wejścia nie są dostosowane do potrzeb osób niepełnosprawnych. 

 
Rysunek 1 Zdjęcie Budynku pierwszego przy ulicy Rynek 1 

 Wejście główne do 

budynku pierwszego 



W tym budynku pracuje Burmistrz Kołaczyc Stanisław 

Żygłowicz, który kieruje urzędem. Burmistrzowi w pracy 
pomaga Zastępca Burmistrza Adam Kmiecik Sekretarz 
Gminy Marta Liber oraz Skarbnik Gminy Beata Bajorek. 

W tym samym budynku, zaraz za drzwiami głównymi 
znajduje się KASA. Możesz dokonać opłaty między 
innymi za podatek i śmieci oraz opłaty skarbowe. 

 
 

 

 

 
Rysunek 3 Zdjęcie Budynku drugiego 
przy ulicy Burmistrza Wiejowskiego 1 

 

Czym zajmuje się Urząd?  

 zajmuje się gospodarką odpadami na terenie gminy, 

 zajmuje się sprawami z zakresu podatków i opłat lokalnych, 

 w Urzędzie Stanu Cywilnego weźmiesz ślub, zgłosisz narodzenie 

dziecka, śmierć bliskiej osoby oraz otrzymasz akty stanu cywilnego 

z tym związane, 

Rysunek 2 Zdjęcie 
Burmistrza Kołaczyc 

Wejście główne do 

budynku drugiego 



 w ewidencji ludności wyrobisz dowód osobisty, zgłosisz 

wymeldowanie, zameldowanie oraz dopiszesz się do rejestru 

wyborców, 

 w urzędzie możesz zarejestrować, wyrejestrować lub zawiesić 

działalność gospodarczą oraz uzyskać zezwolenie na sprzedaż 

alkoholu,  

 urząd zajmuje się zadaniami z ochrony środowiska na terenie 

gminy -  możesz uzyskać u nas między innymi zgodę na wycinkę 

drzew, 

 zajmuje się sprawami związanymi z nieruchomościami w tym 

wnioskami o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego, podziałami działki, numeracją 

porządkową, 

 zajmuje się edukacją na terenie gminy. 

 

Ponadto urząd:  

 współpracuje z organizacjami pozarządowymi, 

 zajmuje się budżetem gminy, 

 buduje i naprawia drogi gminne, 

 zajmuje się utrzymaniem czystości i porządku na terenie gminy 

oraz sprawami związanymi z opieką nad bezdomnymi zwierzętami. 

 

W jakich godzinach pracuje urząd ?  

w poniedziałek, środę i czwartek – od 7.30 do 15.30 

we wtorek – od 7.30 do 16.00 

w piątek – od 7.30 do 15.00 

 

Jeśli chcesz się z nami skontaktować telefonicznie, 

zadzwoń na któryś z podanych numerów: 

13 44 602 21 lub 13 44 602 49 

 

Żeby załatwić sprawy w urzędzie możesz: 

Rysunek 4 
symbol telefonu 



Rysunek 7 Symbol  
e-puap 

 

napisać pismo i wysłać je tradycyjnie pocztą na adres: 

Urząd Miejski w Kołaczycach 

ul. Rynek 1, 38-213 Kołaczyce 

 

Jeśli korzystasz z Internetu możesz też wysłać 

widomość e-mail na adres: sekretariat@kolaczyce.itl.pl 

 
 

Masz możliwość wysłać pismo za pomocą 
Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie e-PUAP 
www.epuap.gov.pl  

 
ePUAP to skrót nazwy Elektroniczna Platforma Usług Administracji 
Publicznej. W tym celu trzeba mieć swoje konto w ePUAP 

Wyślij pismo faxem na numer 13 44 602 58  

 
 

Rysunek 8 Symbol faksu 

 

Przynieść pismo do sekretariatu: 

Sekretariat to biuro, w którym można zostawić pisma, podania i 

dokumenty. 

Rysunek 5 
Symbol listu 

Rysunek 6 
Symbol e-mail 

"Małpa" 

mailto:sekretariat@kolaczyce.itl.pl
http://www.epuap.gov.pl/
http://www.epuap.gov.pl/


 
Rysunek 9 Sekretariat 

 

Jak trafić do sekretariatu? 

Należy udać się do wejścia głównego budynku 

pierwszego. Zaraz za drzwiami zamontowane 

są dzwonki. Naciśnij wybrany przycisk i chwilkę 

poczekaj. Sekretarka zejdzie do Ciebie na dół. 

Jeżeli potrzebujesz spotkać się z Burmistrzem - 

Sekretarka Cię do niego zaprowadzi.  

 
 

 

Do sekretariatu dostaniesz się wchodząc po 
schodach na pierwsze piętro. 
Po wejściu na pierwsze piętro kieruj się do 
drzwi oznaczonych numerami 4, 4a, 4b. 

Rysunek 10 Dzwonki 



 

Rysunek 11 Schody 

 
Rysunek 12 Drzwi do sekretariatu 

Jeżeli poruszasz się na wózku inwalidzkim, niestety nie ma 

możliwości byś dostał się na piętro. W takim przypadku Sekretarka 

zapyta jaką sprawę chcesz załatwić w urzędzie i przyprowadzi do 

Ciebie pracownika, który udzieli Ci niezbędnej pomocy. Osoby na 

wózkach inwalidzkich proszone są o 

kierowanie się zawsze do budynku 

pierwszego. 

Możesz również wcześniej 

skontaktować się z Koordynatorem do 

spraw dostępności w urzędzie pod 

numerem telefonu 13 44 605 94. 

To są drzwi do sekretariatu w 

którym możesz załatwić 

sprawę 

Rysunek 13 Logo dostępności 



Koordynatorem jest Katarzyna Lisowska. 

 Rysunek 14 Wózek inwalidzki 

 

Takie same dzwonki są w drugim budynku.  

Rysunek 15 Dzwonki 

 

W tym budynku parter zajmuje Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej, a na drugim piętrze mieści się Urząd Stanu Cywilnego.  



Na drugim piętrze jest także Biuro Rady. Przewodniczący Rady 

Miejskiej dyżuruje w pierwszy i trzeci wtorek miesiąca.  

 

Rysunek 16 Informacja o dyżurach biura rady 

 

Jeśli przyjedziesz do nas samochodem, możesz zaparkować na 

rynku lub na publicznym parkingu przy kościele w odległości około 

100 metrów od urzędu. Tam również znajduje się miejsce dla osób 

niepełnosprawnych. 

 



Rysunek 17 Parking publiczny 

  
 

 

Rysunek 18 Zdjęcie Rynku w Kołaczycach 

 

Kierunek do 

urzędu  

Miejsce dla 

niepełnosprawnych  

Urząd Miejski 

w Kołaczycach 

Urząd Miejski 

w Kołaczycach 



Zapraszamy! Jesteśmy do Twojej dyspozycji! 

 

Logo tekstu łatwego do czytania i rozumienia: głowa 

nad otwartą książką i podniesiony w górę kciuk w 

geście OK 


